Zarzadzenie Nr 1/2013

Dyrektora Powiatowego Urzdu Pracy w Radomiu
z dnia 3 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym kizie Pracy w Radomiu kryteribw okitajacych
zasady udzielania bezrobotnemu jednorazémaokow na podjcie dziatalnéci gospodarczej,
udzielania refundacji podmiotowi prowagzmu dziatalné gospodarcz kosztow wyposzenia

i doposaenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnegaz przyznawania
bezrobotnemusrodkéw na podjcie dziatalnéci na zasadach okilenych dla spotdzielni
socjalnych.

Na podstawie 8 6 ust. 1 Statutu PowiatowegoetiizPracy w Radomiu prztego
Uchwah nr 443/XL/2006 Rady Powiatu w Radomiu z dnia 2&mmnia 2006 roku w sprawie
nadania Statutu dla PUP w Radomiu oraz § 16 ugiktlll Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urgdu Pracy w Radomiu prayego Uchwat nr 37/2011 Zargdu Powiatu
Radomskiego z dnia 2 marca 2011 roku w sprawieieataenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urgdu Pracy w Radomiu zagdzam, co naspuje:

§1.

Po zasignieciu w dniu 3 stycznia 2013 roku opinii Powiatowegd¥ Zatrudnienia wprowadzam
w Powiatowym Urzdzie Pracy w Radomiu kryteria oklajace zasady udzielania bezrobotnemu
jednorazowasrodkOw na podjcie dziatalndci gospodarczej, udzielania refundacji podmiotowi
prowadacemu dziatalné& gospodarcz kosztéw wyposzenia i doposzenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawaniarobeinemu srodkéw na podjcie
dziatalngci na zasadach oldlenych dla spoétdzielni socjalnych stanawé zadcznik do
niniejszego zargzenia.

8§ 2.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowizujacg od 3 stycznia 2013 roku.

8§ 3.

Traci moc Zarzdzenie Nr 11/2010 Dyrektora Powiatowego ¢dlz Pracy w Radomiu z dnia
17 marca 2010 roku w sprawie wprowadzenia w Powgno Urzedzie Pracy w Radomiu
kryteriow okrélajacych zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowdkow na podjcie
dziatalngci gospodarczej, refundacji podmiotowi prowackmu dziatalné¢ gospodarcz
kosztow wyposzenia i doposzenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotrerga
bezrobotnemusrodkéw na podjcie dziatalnéci na zasadach okilenych dla spotdzielni
socjalnych.
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Zatgcznik
do zaradzenia Nr 1/2013
z dnia 3.01.2013r.
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KRYTERIA PRZYZNAWANIA:

bezrobotnemu, absolwentowi CIS, KIS jednorazowdrodkow na podjecie dziatalnaici

gospodarczej,

refundacji podmiotowi prowadzacemu dzialalngé gospodarca kosztow wyposaenia
I doposaenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego

bezrobotnemu, absolwentowi CIS, KISsrodkow na podijecie dziatalndgci na zasadach
okreslonych dla spétdzielni socjalnych.

Wstep

Kryteria okrdlaja zasady udzielania bezrobotnemu jednorazosvodkéw na podjcie
dziatalngci gospodarczej; udzielania refundacji podmiotowmiovpadzcemu dziatalngé
gospodarcz kosztébw wyposzenia i doposzenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnérodkéw na podjcie dziatalnéci na zasadach
okreslonych dla spotdzielni socjalnych na podstawie:

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zammeashia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 zzp6zm.).

Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d2i& kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztowosgenia lub doposaenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawandkéw na podjcie dziatalngci
gospodarczej (Dz. U. z 2012r., poz. 457).

Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d2ia kwietnia 2012 r. w sprawie
przyznawaniasrodkOw na podjcie dziatalndci na zasadach oldlenych dla spotdzielni
socjalnych (Dz. U. z 2012r., poz. 456).

Porozumié i umow dotycacych programow specjalnych oraz dysponowadrodkami
pomocowymi.



ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

§1.
Prawo do wysipienia o przyznanie refundacjiadyz dofinansowania nie maharakteru
roszczeniowegaZtozenie wniosku przez bezrobotnego, absolwenta CIS, d&Ktofinansowanie
badz refundacje przez przegbiorce, niepubliczne przedszkole, sz&olproducenta rolnego,
o ktory mowa w art. 46 ust 1 pkt. 1la ustawy o profnpatrudnienia i instytucjach rynku pracy
nalezy rozumie jako ofert zawarcia umowy.

§2.
Niniejsze kryteria § dopetnieniem i uszczego6towieniem zasad élkre/ch w aktach prawa
powszechnie obowkujacego oraz porozumie i umow dotyczcych programéw oraz
dysponowanigrodkami pomocowymi

§ 3.

1. Dofinansowanie #dz refundacja wymaga zabezpieczenia. Preferowanynezpaeczeniem
dofinansowania 40z refundacji jest weksel In blanco z pozeniem wekslowym min dwoch
0sO6b. PUP w Radomiu nie wyklucza jednak zabezpieaze formie: gwarancji bankowej,
poreczenia, zastawu na prawach i rzeczach, blokadyurdehbankowego albo akt notarialny
0 poddaniu si egzekucji przez dinika.

2. Oceny i wyboru formy zabezpieczensiasiadczenia dokonuje Powiatowy Wiz Pracy.

§ 4.
1. Zabezpieczenie dofinansowaniadb refundacji w postaci peczenia wekslowego qoz
poreczenia cywilno prawnego powinno spethiaastpujace warunki:

e poreczycielami (minimum dwoch) dofinansowaniadh refundacji mog by¢ osoby
osihgajace minimalne wynagrodzenie, a ichciny dochdéd w agu miesica ma
zabezpieczy 10 % wnioskowanej kwoty dofinansowanigdb refundacji;

» poreczyciel jest zatrudniony na czas niechoey, mdz na czas okkdony i otrzymuje
dochod w wysokséri minimalnego wynagrodzenia;

* poreczyciel otrzymuje dochod z tytutu: renty lub emerytw wysokdci minimalnego
wynagrodzenia;

* poreczyciel otrzymuje dochéd z prowadzonej dziatdbiogospodarczej w wysokoi
przynajmniej dwunastokrotdol minimalnego wynagrodzenia brutto w roku
poprzedzajcym dat ztozenia wniosku przez zainteresowanego. W wypadkuczenia
ryczattowego prowadgy dziatalndé¢ gospodarcz osagnat przychdd w wysokéci
przynajmniej dwudziestoczterokrood minimalnego wynagrodzenia brutto w roku
poprzedzajcym dat ztozenia wniosku przez zainteresowanego;

» brak obciazen wynagrodzenia za prac(np. sdowe, administracyjneswiadczenia
alimentacyjne);

» zaklad pracy paczyciela nie jest w stanie likwidacji, upaéén

2. W przypadku pagczenia, o ktorym mowa w ust. 1, ubiegaj sk o pomoc przedkiada
zaswiadczenia o zarobkach georycieli oraz éwiadczenia pafczycieli o uzyskiwanych
dochodach ze wskazaniemodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobgmminiach
finansowych z okrédeniem wysokéci miestcznej sptaty zadkenia, podajc jednoczénie
imie¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEE]ijeostat nadany, oraz nagwnumer
dokumentu potwierdzagego tasamac.

3. Porczyciel potwierdza wilasnecznym podpisem, pod rygorem odpowiedziatio
przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerd®97 r. - Kodeks karny, prawdzigéo

informacji zawartych w éwiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 2.



§ 5.

1. Zabezpieczenie dofinansowaniadb refundacji w postaci zastawu na prawach i rzeczach
powinno stanowi wartaé¢ nie mniejsz niz kwota udzielonego dofinansowaniadb
refundacji. Warté& przedmiotéw hdz praw na ktérych ustanowiono prawo zastawu
sporadza rzeczoznawca. Do wniosku o refundacjdzbdofinansowanie naky dolaczy¢
wycere rzeczy ladz praw sporadzorm, przez rzeczoznawc

2. Zabezpieczenie dofinansowanigdb refundacji w postaci, blokady rachunku bankoweagdo |
gwarancji bankowej powinno stanawivartai¢ nie mniejsz niz 100 % kwoty udzielonego
dofinansowania 41z refundacji.

3. Zabezpieczenie dofinansowaniadb refundacji w postaci aktu notarialnego o poddasiu
egzekucji powinno stanowi wartgé¢ nie mniejsa niz 150 % kwoty udzielonego
dofinansowania 41z refundacji. Proponggy zabezpieczenie w formie aktu o dobrowolnym
poddaniu si egzekucji musi posiadanaptek.

§ 6.
Niezalenie od form zabezpieczentwiadczenia do zawarcia umowy dofinansowaniglzb
refundacji konieczna jest zgoda wspotnoeaika beneficjenta oraz wspotmahka oséb trzecich
dokonupcych zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinn& byyrazona w formie
przewidzianej prawem.

§7.
Koszty zwhzane z przygotowaniem i zteniem wniosku oraz z zabezpieczeniem umowy
dofinansowania 41z refundacji ponosi beneficjent pomocy.

ROZDZIAL lI

Procedury posgpowania przy rozpatrywaniu wnioskow

§ 8.
Ubiegapcy sk o0 uzyskanie dofinansowania na pgmig dziatalnéci gospodarczej dulz
refundacji kosztéw wyposgania i doposzenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
skiada w Powiatowym Uezlzie Pracy wypetniony formularz wniosku /wedtug wolgrujacego
wzoru/ wraz z wymaganymi zgiznikami (w oryginatach 4oz kopiach potwierdzonych za
zgodngg).

§9.
Whniosek mae by uwzgkdniony po spetnieniu przez wnioskodawaarunkow, o ktorych
mowa W rozporgdzeniu i niniejszych kryteriach. Wniosek jest koetply i prawidtowo
sporzdzony.

§ 10.
Whioski Strona mge skiadé w ciagu catego roku.

8 11.
W okresie od dnia zi@nia wniosku, do dnia jego rozpatrzenia, pracownéqytoryczny mee
skierow& wnioskodawe do doradcy zawodowego tutejszego ¢diz celem zbadania
predyspozycji do prowadzenia dziatadob Pracownik merytoryczny dokonuje wghej oceny
wniosku. Ostateczndecyzje o sposobie zatatwienia wniosku podejmujecktor PUP Radom
zawierajc umowe badz informujgc pisemnie straio negatywnym zatatwieniu sprawy.

§12.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o etkaie dofinansowaniagllz refundaciji
oraz w zajcznikach, Powiatowy Ugd Pracy dokonuje oceny planowanej dziatatmow

4



aspekcie mdiwosci jej uruchomienia, prowadzenia jej co najmnieggr 12 miesicy /w
wypadku dofinansowania/atlz utrzymywania stanowiska pracy przez 24 megi'w wypadku
refundaciji/.
8§ 13.
Dokonupc oceny wniosku PUP w Radomiu kieruje: si
* popytem i podzq lokalnego rynku na planowane przeg&iccie;
» zasad celowaci zakupow;
* udziatemsrodkéw wiasnych wnioskodawcy (finansowych i rzecgol) w planowanym
przedsgwzieciu.

e Ponadto Urzd bada:

» stopier przygotowania planowanego przeggziccia;

» dzialania podjte na rzecz uruchomienia dziatadobbadz utworzenia stanowiska pracy;

* przeznaczenigrodkdw na wydatki zwazane bezp@ednio i jednoznacznie z rodzajem
zamierzonej dziatalrgi, tworzonym stanowiskiem pracy;

o cery wydatkow;

e przecetny poziom zatrudnienia w zaktadzie pracy w okreSienies¢cy poprzedzagcych
ztozenie wniosku. Przeginy poziom zatrudnienia to suma liczby zatrudnidnyc
pracownikdw w przeliczeniu na petny wymiar czasagyrw poszczegolnych miasach
podzielona przez iké badanych miescy.

§ 14.
W wypadku gdy podmiot byt jubeneficientem pomocy z instytucji i organéw zatnedia -
PUP w Radomiu analizuje dotychczasowe wykorzyst&oi@kow publicznych.

§ 15.
Przyznanie dofinansowaniadr. refundacji uzalenione jest rownie od wielkaci posiadanych
przez PUP w Radomiu i przeznaczonych na tesroekow finansowych.

ROZDZIAL IlI

Rozpatrywanie wnioskow

§ 16.

1. Na podstawie informacji zawartych we wniosku o etimie dofinansowania
i w zahcznikach, Powiatowy Uedl Pracy dokonuje oceny planowanej dziatatmo
w aspekcie mdiwosci jej uruchomienia, prowadzenia jej co najmnieggr 12 miesice
I utrzymania miejsca pracy, kiengj sk zasadami ok&onymi w niniejszych Kryteriach,
a take realiami ekonomicznymi prowadzenia zamierzondptdingici, wiarygodndcia
ekonomiczi planowanej dziataln@i oraz przygotowaniem merytorycznym wnioskodawcy.

2. Na podstawie informacji zawartych we wniosku o etemie refundacji i w za€znikach,
Powiatowy Urad Pracy dokonuje oceny planowanego utworzenidz bdoposaenia
dodatkowych miejsc pracy, kiengj sk zasadami ok&donymi w niniejszych kryteriach,
a take realiami ekonomicznymi, ocgmaktualnej i przysztej sytuacji finansowo-gospodajc
pracodawcy, gwarantagej:

» utworzenie deklarowanej Hoi dodatkowych miejsc pracy dla skierowanych
bezrobotnych w ramach posiadanyohdkéw wiasnych oraz zapewrgagj utrzymanie
tych miejsc pracy przez okres 24 mieys;

* ustalenia mgiwosci skierowania przez Powiatowy Uit Pracy na dodatkowe miejsca
pracy bezrobotnych o kwalifikacjach wnioskowanychgz pracodawgc



§17.

Dofinansowania oraz refundacje udzielanavsszczegdlnéci na zakup nowych nieywanych:
maszyn, przedmiotow, wdzer, wyposaenia i koniecznego oprogramowania.

w N

§ 18.

Do zakupdéw, ktére mag by¢ zakwalifikowane jako koszty zwiane z podjciem
dziatalngci gospodarczej uznajegsivydatki scisle zwiazane i poniesione na rozpecie
dziatalnagci gospodarczej. Do takowych kosztow nie zme zaliczéa wydatkéw i kosztéw
zZwigzanych z prowadzeniem dziatalngci gospodarczej /np. Skiadki ZUS, ofpenia
podatkowe, optaty zwrzane z najmem lokalu, raty i odsetki od udzielongakyczek itp.
Refundacji nie udziela spodmiotom bdacym w stanie upadkai badz likwidacji.
Dofinansowania na pogliie dziatalnéci gospodarczej 4oz refundacja nie meag by¢
udzielone na:

* wydatki inwestycyjne obejmage koszty budowy, remontow lokali i budynkéw;

zakupu materiatdw na remont;

» koszty reklamy i promocji firmy;

« optaty administracyjne, skarbowegdswe, raty leasingowe;

» Kkaucje za lokale i przedmioty;

e zakup nieruchomii;

e udziaty mdz wkiady do spotek;

* dobra materialne, przedmioty, wdzenia i ustugi nie zwrzane bezp@ednio

Z uruchomieniem /rozpoeeziem/ dziatalnéci gospodarczej;

e remonty lub naprawa maszyn i adzen;

» zakup towaru;

» ustug: transportowych; zezanych z monteem urzdzea; informatycznych;

* zakup uywanego: sprgu, maszyn, urgzer i wyposaenia,

» zakupy od maza,zony, brata, siostry, matki, ojca, syna, corki.
W wypadku watpliwosci co do ceny przedmiotow wskazanych w harmonogearakupow
przez wnioskodawg; PUP w Radomiu przystuguje prawozzdania od ubiegagego st
0 pomoc - przedstawienia cennika wykonanego preeduyeenta idz sprzedawe.
W indywidualnych, wygtkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP
w Radomiu mae odsipi¢ od stosowania zapisu dotycego zakupu spgu uzywanego
I moze wyrazé zgod: na zakup spetu wzywanego
Preferowany jest zakup spta uzywanego na faktgr

§ 19.

W zwiazku faktem, z PUP Radom w ramach CAZ podejmuje dziatania aktyuce
w stosunku do os6b bezrobotnych w pierwszych 6 iguash od rejestracji, dofinansowania
beda udzielone w pierwszej kolejgoi osobom posiadagym status bezrobotnego przez min.
6 miesecy.

ROZDZIAL IV

Postanowienia kaicowe
8 20.

W wypadku ubiegania sibezrobotnego o przyznanie jednorazoérodkéw na podjcie
dziatalngci na zasadach okidlenych dla spétdzielni socjalnych oraz refundagsktéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa dotycych podgcia ww. dziatalnéci gospodarczej zasady
okreslone w niniejszym akcie stosuje: gidpowiednio.

§ 21.



1. W przypadku zieenia wniosku o refundacje atlz dofinansowanie niekompletnego
(niewypetnionego, bez z@znikbw) Powiatowy Urzd Pracy odmawia przyznania
dofinansowania lub refundacjiatz moze wzywa& wnioskodawe do niezwiocznego
usungcia brakow.

2. Whnioski o refundacje dulz dofinansowanie rozpatrywane sgodnie z kolejnscia wptywu,
niemniej jednak pierwsastwo w przyznaniu refundacji posiagdapodmioty, ktére nie
korzystaly dotychczas z refundacjiadd dofinansowa lub innej pomocy publicznej
udzielonej przez PUP w Radomiu.

§ 22.
W indywidualnych, wyjtkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor RURRadomiu
moze odsipi¢ od stosowania niniejszych kryteriow.

§ 23.
Z niniejszymi kryteriami obowaizany jest zapoziasiec kazdy podmiot ubiegacy sk 0 pomoc.




